INACIF

0 {ml DE
FOREMSES DE GUATEMALA

CONTRATO ADMINISTRATIVO DIEZ GUION DOS MIL DIECIOCHO GUION
ASESORIA TECNICA JURIDICA (CA 10-2018-ATJ), PARA LA ADQUISICION DEL

SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LAS DIFERENTES SEDES DEL INSTITUTO

NACIONAL DE CIENCIAS FORENSES DE GUATEMALA. --
En el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, el quince (15) de mayo
de dos mil dieciocho (2018), comparecemos por una parte FANUEL MACBANAI
GARCIA MORALES de cuarenta y cuatro (44) afos de edad, casado,
guatemalteco, Licenciado en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogado y Notario, de
este domicilio, me identifico con el Documento Personal de Identificacién -DPI- con
Cédigo Unico de !dentificacion -CUI- dos mil seiscientos doce sesenta y siete mil
ochocientos cuarenta y uno cero seiscientos ocho (2612 67841 0608), extendido por
el Registro Nacional de las Personas; sefialo como lugar para recibir notificaciones,
citaciones y/o emplazamientos la catorce (14) calle cinco guién cuarenta y nueve (5-
49) de la zona uno (1), Edificio Nasa, sexto nivel (6to.), de esta ciudad; actuo en mi
calidad de DIRECTOR GENERAL del INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS
FORENSES DE GUATEMALA, lo cual. acredito con: a) Certificacién del seis (6) de
septiembre de dos mil diecisiete (2017), del Acuerdo de nombramiento nimero CD
guion cero cero uno guion dos mil diecisiete (CD-001-2017), emitido por el Consejo
Directivo del INACIF, del dieciocho (18) de julio de dos mil diecisiete (2017);

extendida por el Secretario General de Instituto Nacional de Ciencias Forenses de

Guatemala; y, b) Certificacion del seis (6) de septiembre de dos mil diecisiete

Consejo Directivo del INACIF, se encuentra el acta de toma de posesién del cargo
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de fecha dieciocho (18) de julio de dos mil diecisiete (2017); extendida por el
Secretario General del Instituto Nacional de Ciencias Forenses de Guatemala; con
namero de registro de Cuentadancia | uno guion ciento ochenta y seis (11-186);
Institucidon que en lo sucesivo podra ser denominada uUnicamente como el INACIF
ylo EL CONTRATANTE: y por otra parte, NINEL ALEJANDRA GARCIA RODAS,
de treinta y tres afios de edad, soltera, guatemalteca, Ejecutiva, de este domicilio,
me identifico con el Documento Personal de Identificacién -DPI1- con Cédigo Unico
de ldentificacion -CUI- un mil novecientos veintinueve setenta y un mil seiscientos
cincuenta y cuatro cero ciento uno (1929 71654 0101), extendido por el Registro
Nacional de las Personas; sefialo como lugar para recibir notificaciones, citaciones
‘y/o emplazamientos, la segunda (2°.) calle tres guion veintiuno (3-21) zona trece
(13), Pamplona del municipio de Guatemala del departamento de Guatemala; actio
en mi calidad de GERENTE DE COMERCIALIZACION Y REPRESENTANTE
LEGAL de la entidad SOLUCIONES Y SERVICIOS, SOCIEDAD ANONIMA, con
Numero de Identificacién Tributaria (NIT) setecientos cinco mil quinientos veintiséis
guion nueve (705526-9), calidad que acredito con el acta notarial de mi
nombramiento, autorizada en esta ciudad, el nueve de junic de dos mil dieciséis por
el Notario Tito Santis Mendizabal, inscrita en el Registro Mercantil General de la
Republica de Guatemala, con el registro nimero cuatrocientos setenta y siete mil
novecientos cuarenta y cinco (477945), folio cuatrocientos veintitrés (423), del libro
cuatrocientos cinco (405) de Auxiliares de Comercio, de fecha dieciséis (16) de junio
de dos mil dieciséis (2016), que en lo sucesivo podra ser denominada dnicamente
como EL CONTRATISTA. Las partes aseguramos: a) Ser de los datos de
identificacién personal consignados; b) Hallarnos en el libre ejercicio de nuestros

- derechos civiles; ¢) Que las calidades con que actuamos son suficientes a nuestro
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juicio y conforme a la ley, para la celebracién del presente acto; y, d) Que por el
presente acto celebramos CONTRATO ADMINISTRATIVO PARA LA
ADQUISICION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LAS DIFERENTES SEDES
DEL INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS FORENSES DE GUATEMALA, con
base en lo regulado en los articulos 47, 48 y 49 de la Ley de Contrataciones del
Estado, articulo 42 de su Reglamento y normas conexas; Ley Organica del Instituto
Nacional de Ciencias Forenses de Guatemala; documentos de licitacién, anexos,

notas aclaratorias y la oferta presentada por EL CONTRATISTA,; el cual queda

contenido en las siguientes clausulas:

PRIMERA: ANTECEDENTES. Los comparecientes manifestamos que, con ocasién

del Evento de Licitacion Publica numero INACIF guién LI guidon dos guidén dos mil
dieciocho (INACIF-LI-2-2018), para la ADQUISICION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA
PARA LAS DIFERENTES SEDES DEL INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS
FORENSES DE GUATEMALA, con Nimero de Operacién de GUATECOMPRAS —
NOG-; siete millones quinientos ochenta y tres mil ciento nueve (7583109), se formo
el expediente respectivo. Luego de agotado el procedimiento administrativo
| establecido en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, la Junta de
Licitacién en Acta de Adjudicacion nlimero cero treinta y ocho guién dos mil dieciocho
(038-2018), de fecha dieciocho (18) de abril de dos mil dieciocho (2018), adjudicé a
la entidad SOLUCIONES Y SERVICIOS, SOCIEDAD ANONIMA |a negociacién ya
relacionada, por un vaior total de DOS MILLONES SETECIENTOS SESENTA Y
OCHO MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y CUATRO QUETZALES CON CUARENTA
Y SEIS CENTAVOS (Q.2,768,834.46), que incluye el Impuesto al Valor Agregadgr

IVA-, tasas, derechos arancelarios y todos los gastos necesarios para par.
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'Directivo del INACIF en sesion celebrada en fecha veintisiete (27) de abril de dos mil
dieciocho (2018), resolvid aprobar lo actuado por la Junta de Licitacion bajo su
estricta responsabilidad de la misma, segun consta en la certificaciéon de fecha
veintisiete (27) de abril de dos mil dieciocho (2018), emitida por el Secretarioc General

del INACIF, la cual ambos tenemos a la vista.

SEGUNDA: DECLARACION EXPRESA. Yo, EL CONTRATISTA, declaro

_expresamente que la entidad que represento, no es deudora morosa del Estado, ni
de las entidades a que se refiere el Articulo 1 de la Ley de Contrataciones del

Estado; ni se encuentra comprendida en ninguno de los casos que establece el

articulo 80 de la Ley de Contrataciones del Estado.

TERCERA: OBJETO Y MONTO DEL CONTRATO. Yo, EL CONTRATISTA,

manifiesto que acepto la adjudicaciéon recaida a favor de mi representada, cuyo
objeto es la ADQUISICION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LAS
DIFERENTES SEDES DEL INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS FORENSES DE
GUATEMALA, con las caracteristicas técnicas, términos y condiciones que se
establecen en este Contrato Administrativo, documentos de licitacion, oferta
presentada por el Contratista y el acta de adjudicacién, por un valor total de DOS
MILLONES SETECIENTOS SESENTA Y OCHO MIL OCHOCIENTOS TREINTA'Y
CUATRO QUETZALES CON CUARENTA Y SEIS CENTAVOS (Q 2,768,834.46) que
incluye el Impuesto al Valor Agregado -IVA-, tasas, derechos arancelarios y todos los

gastos necesarios para que la prestacién del servicio cumpla con las condiciones

legales y con el presente contrato administrativo.

CUARTA: DEL SERVICIO DE LIMPIEZA: Yo, EL CONTRATISTA, me comprometo a

gue mi representada preste el SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LAS DIFERENTES

SEDES DEL INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS FORENSES DE GUATEMALA;
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de acuerdo con las siguientes caracteristicas, contenidas en las bases de licitacidn,
especificaciones generales, especificaciones técnicas y disposiciones especiales que
forman parte de los documentos de licitacién, asi como la oferta presentada
oportunamente por el Contratista y el acta de adjudicacidén nimero cero treinta y ocho

guién dos mil dieciocho (038-2018), las cuales se trascriben a continuacién: ----—------

A.) CARACTERISTICAS GENERALES Y ESPECIFICAS.
INTEGRACION DE COSTOS DE PERSONAL DE SOLUCIONES Y SERVICIOS,

SOCIEDAD ANONIMA, QUE PRESTARA EL SERVICIO.

Conserjes Areas
Administrativas Sede
Central 14 calle, Sede 13
calle zona 1, Laboratorio
Sustancias Controladas
zona 6, Archivo 2da.
Avenida zona 1, Sede de
Mixco

17 Q 5,631.901 Q 95,742.32 Q670,196.24

Conserjes (Medicina
Forense Metropolitana 12 Q 5,631.96 Q 67,583.52 Q 473,084.64
Zona 3)

Conserjes Técnicos en

Limpieza y Remozamiento 3 Q6,023.49 Q 18,070.47 Q 126,493.29

Conserje Jardinero Sedes

Metropolitanas 1 Q 5,768.95 Q 5788.95 Q 40,382.65

Conserjes Sedes

Periciales 37 Q 5,631.96 Q 208,382.52 Q 1,458,677.84
Departamentales

Total mensual por las 70 personas (sumatoria de Ia columna o R

Gran total en 7 meses por las 70 personas (sumatoria de la columna D}

LTI
Corny oeie?
-—"-v—_,_
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A requerimiento del Instituto Nacional de Ciencias Forenses de Guatemala, se
podra a conveniencia de sus intereses y necesidades, incrementar o decrementar el
namero de personal que presta el servicio, previa autorizacion de la Autoridad
Superior, el INACIF notificara por escrito al CONTRATISTA, en el entendido que

esta decision incrementara o disminuira el monto total a pagar mensualmente, para

lo cual se debera hacer instrumento legal modificatorio.

B.) PLAZO CONTRACTUAL: La prestacion del SERVICIO DE LIMPIEZA PARA
LAS DIFERENTES SEDES DEL INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS
FORENSES DE GUATEM.ALA debera ser proporcionado por el plazo de siete (7)
meses, comprendidos del 1 de junio al 31 de diciembre del afio 2018. El plazo se
computara a partir de la fecha que se indique en el acta de inicio de la prestacion
del servicio, misma que sera suscrita entre el Jefe de la Seccion de Servicios
Generales y Transportes del Instituto Nacional de Ciencias Forenses de Guatemala

y la entidad SOLUCIONES Y SERVICIOS, SOCIEDAD ANONIMA.

C.) Plazo de pago: El Instituto Nacional de Ciencias Forenses de Guatemala,
iniciara el tramite de pago de la siguiente manera: Conforme lo regulado en el
articulo 62 de la Ley de Contrataciones del Estado, los pagos a efectuar al
contratista se haran dentro del plazo de treinta (30) dias posteriores a la fecha en
que fuere presentada la documentacién completa, qebiendo ser: 1. Factura;
2. Fotocopia de la planilla de pago en el IGSS del mes anterior al que estan
facturando que incluya los nombres de todo el personal asignado a INACIF
identificados con resaltador fluorescente; 3. Fotocopia del listado de productos

entregados en cantidad y periodicidad segun lo indicado en el anexo iV, firmado y
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sellado por la persona que lo recibidé indicando la fecha de recepcién de los
insumos por cada Sede del INACIF del mes que estan facturando, asi como la ¢ las
constancias de supervision de parte de la empresa a las sedes del INACIF segln el
cronograma presentado en la oferta; 4. .Informe de servicio aceptado a entera
satisfaccion por la Jefatura de la Seccion de Servicios Generales y Transportes vy, el
visto bueno de la Jefatura de la Unidad Administrativa del INACIF. Para dar tramite
al primer pago, en el informe de servicio aceptado a entera satisfaccién debera
manifestar que la empresa cumplié con la entrega de: a) Hoja de vida, b) fotocopia
de Documento Personal de ldentificacion (DPI), y c) Fotocopia de carencia de
antecedentes penales y policiacos de fecha reciente y vigente del personal
asignado para prestar el servicio y, en cuanto a la planilla de IGSS deberan
justificar el personal que esté prestando el servicio y que por alguna razén no
aparece en la planilla del mes anterior. El INACIF se reserva el derecho de

suspender los pagos de constatarse deficiencias en la entrega de insumos o

anomalias en la prestacién del servicio.

D.) ESPECIFICACIONES: 1.) DEL PERSONAL:

1.1) Nivel académico y/o experiencia: E! personal empleado por la entidad
SOLUCIONES Y SERVICIOS, SOCIEDAD ANONIMA tendra el nivel académico. de
estudios y/o experiencia adecuada para cada puesto de acuerdo a los requisitos de
seleccion de personal de la misma. Todos los trabajadores deberan ser mayores de
edad. SOLUCIONES Y SERVICIOS, SOCIEDAD ANONIMA a mas tardar en el
ditimo dia habil del primer mes de la presentacién del servicio, entregara la
papeleria completa del personal asignado para la prestacion del servicio al INACIF,

en la que conste: a) Hoja de vida, b) fotocopia de Documento Personal de

\e
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ldentificacion (DPI1), y ¢) Fotocopia de carencia de antecedentes penales y
policiacos de fecha reciente y vigentes, a la Seccion de Servicios Generales y
Transportes de la Unidad Administrativa del INACIF, quien podrad rechazar sin
responsabilidad de su parte, al personal que no considere conveniente para los

intereses del INACIF.

1.2) Cambio de personal: EI personal contratado por SOLUCIONES Y
SERVICIOS, SOCIEDAD ANONIMA que preste los servicios requeridos en cada
area debera ser permanente, evitandose cambios frecuentes de personal. En casos
particulares y justificados, SOLUCIONES Y SERVICIOS, SOCIEDAD ANONIMA
podra cambiar parte del personal, previa coordinacién, notificacion y autorizacion
de la Jefatura de la Seccion de Servicios Generales y Transportes y/o de la Unidad
Administrativa del Instituto Nacional de Ciencias Forenses de Guatemala, para la
cual presentara su papeleria completa del nuevo personal. La Unidad
Administrativa de! Instituto Nacional de Ciencias Forenses de Guatemala podra
solicitar la rotacién del personal de un area a ofra, si esto fuera necesario, en
coordinacion con SOLUCIONES Y SERVICIOS, SOCIEDAD ANONIMA.
a.) Ausencias: En caso de ausencia del personal SOLUCIONES Y SERVICIOS,
SOCIEDAD ANONIMA reemplazard inmediatamente a la persona ausente y
reportard el cambio oportunamente a la Jefatura de la Seccion de Servicios
Generales y Transportes del Instituto Nacional de Ciencias Forenses de
Guatemala, presentando los documentos de identificacion de la persona gue
cubrira la ausencia. b.) Uniformes e identificacion: SOLUCIONES Y SERVICIOS,
SOCIEDAD ANONIMA proporcionara desde el inicio y durante la vigencia del

contrato uniformes al personal, quienes deberan estar todo el tiempo debidamente
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uniformados y con su gafete de identificacidn, durante el tiempo que dure el turno

gue corresponda.

12) DEL _EQUIPO A PROPORCIONAR POR SOLUCIONES Y SERVICIOS,

SOCIEDAD ANONIMA, SIN COSTO PARA EL INACIF: Para la ejecucion de los

trabajos de mantenimiento y limpieza del area metropolitana, SOLUCIONES Y
SERVICIOS, SOCIEDAD ANONIMA proporcionar el siguiente equipo: Dos (2)
lustradoras pulidoras marca POWER CLEAN, dos (2) hidrolavadoras marca BLUE
CLEAN, dos (2) aspiradoras humedo-seco marca POWER CLEAN vy dos (2)
cortadoras de grama tipo chicotera marca [TACHI. Los equipos estaran a
disposicion inmediata del personal que brindard el servicio de limpieza.
Los equipos a utilizar estaran en buen estado y funcionando perfectamente,
adecuados para el desarrollo del trabajo. Si la Unidad Administrativa o la Seccién
de Servicios Generales y Transportes del INACIF considera que éiguno de Ios
equipos para la limpieza previamente aprobados no estan cumpliendo con la
calidad ni se estan obteniendo los resultados esperados, solicitara la sustitucién de
los mismas por otros similares, sin costo adicional para el INACIF. SOLUCIONES Y
SERVICIOS, SOCIEDAD ANONIMA contemplara el equipo de proteccion personal
para sus trabajadores, cumpliendo con las normas de seguridad, en las sedes
periciales y laboratorios. SOLUCIONES Y SERVICIOS, SOCIEDAD ANONIMA
proporcionara Gabachas plasticas y/o bata vinilica, cubre brazos, mascarillas

desechables, lentes protectores y botas de hule, guantes resistentes y otros que se

consideren necesarios para el personal que estara asignado a las sedes de

j___
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SOLUCIONES Y SERVICIOS, SOCIEDAD ANONIMA, SIN COSTO PARA EL

INACIF: Los insumos a utilizar por la entidad SOLUCIONES Y SERVICIOS,
SOCIEDAD ANONIMA en la prestacién del servicio, seran de buena calidad y alta
durabilidad de acuerdo a lo establecido en los Cuadros niimero uno al cuatro, en
las cantidades y periodicidad indicada, presentando los catalogos donde aplique.
Los productos a utilizar deberan ingresar a las instalaciones de las sedes centrales
y departamentales del INACIF, en los recipientes originales de fabrica, debidamente
sellados e identificados con la marca ofertada, asi como en presentacion de gaién
para los productos que aplique. No se permitira que dentro de las instalaciones de!
INACIF se preparen productos concentrados, y no se recibiran productos vencidos.
Los productos e insumos serdn de acuerdo a las cantidades y presentaciones
descritas en los Cuadros namero uno al cuatro. Si la Unidad Administrativa o la
Seccion de Servicios Generales y Transportes del INACIF considera que alguno de
los insumos para la prestacién del servicio no son de la calidad y rendimiento
deseados, solicitara su sustitucién, asi como si fuere necesaria la dotacion de

mayor cantidad de los insumos para la prestacién del servicio, sin que ello implique

costo adicional para el INACIF.

CUADROS DE INSUMOS A PROPORCIONAR POR SEDES

CUADRO NUMERO UNO. INSUMOS A PROPORCIONAR SEDE MEDICINA

FORENSE METROPOLITANA:

LIMPIEZA

1 CLORO | GALON 25 MENSUAL TOTAL
DESENGRASANTE PARA PISO, CENTRO DE

2 | APICERIA Y OTRAS SUPERFICIES GALON 2 MENSUAL | |MpiEZA CTS
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' CENTRO DE
3 ATRAPA POLVO GALON 2 MENSUAL | | BiE7A OTS
LIMPIEZA
4 DESINFECTANTE GALON 18 MENSUAL otas
5 GUANTES CORRUGADOS CAJA 1 MENSUAL JOPS
6 JABON DETERGENTE LIBRAS 30 MENSUAL FAB HP
7 JABON EN BOLA UNIDAD 15 MENSUAL AMBAR
LIMPIADOR EN POLVO SIMILIAR A
8 | AJAX APROXIMADAMENTE DE 600 | BOTE/BOLSA 6 MENSUAL AJAX
GRAMOS
9 | TARRO JABON PARA LAVATRASTOS TARRO 4 MENSUAL AXION
10 PASTILLAS PARA BARO UNIDAD 20 MENSUAL FRESH TOP
1 CERA PARA MUEBLES GALON 1 MENSUAL FURNITURE
POLISH
12 ESPONJAS VERDES UNIDAD 8 MENSUAL DURA MAS
13 | BOLSAS PARA BASURA PEQUERA CIENTO 1 MENSUAL %?_‘gfﬁ
14 | BOLSAS PARA BASURA MEDIANAS CIENTO 15 MENSUAL Pc?_\évfr\ff
15 | BOLSAS PARA BASURA GRANDES CIENTO 2 MENSUAL OER
JUNIO, ,
16 L v AGOSTC,
MPIA VIDRIOS GALON 1 OCTUBRE. GENESIS
DICIEMBRE
LIJA DE AGUA No. 200 P, IM Vi
0. 200 PARA LIMPIAR AGOSTO,
17 BAROS PLIEGO 4 SCTUBRE. NACIONAL
DICIEMBRE
JUNIO,
18 | SERVILLETA DE TELAA MARCA IRIS AGOSTO,
UNIDAD 12 SCTUBRE. IRIS
DICIEMBRE
JUNIO,
19 | MASCARILLAS SIMILAR A 3M N5 AGOSTO,
UNIDAD 18 OCTUBRE. M
DICIEMBRE
JUNIO,
20 TOALLA PARA TRAPEAR D AGOSTO,
UNIDA 12 OCTUBRE,
DICIEMBRE




JUNIO,
21 PASTA PARA PULIR GRIFERIA LITRO 1 AGOSTO, BEST BET
PORCELANA OCTUBRE, BETCO
DICIEMBRE
22 ATOMIZADORES UNIDAD 12 GUATEPLAST
23 ESCOBAS UNIDAD B SUPER DORNA
24 LENTES PROTECTORES UNIDAD 6 SIN MARCA
PULL O
25 DESINCRUSTRADOR DE SARRO LITRO 4 HCOMBRE
BETCO O NCL
26 MOPA DE 36 UNIDAD 8 SUPER CLEAN
: SUPER
27 MECHAS DE ALGODON UNIDAD 6 MECHA
28 PAD VERDE UNIDAD 4 AMERICANO
28 CUBRE BRAZQOS PAR 16 NACIONAL
UNICAMENTE
30 PALAS PLASTICAS UNIDAD 14 EN EL PRIMER GUATEPLAST
. MES
31 GUACAL PLASTICO UNIDAD 3 GUATEPLAST
32 CUBETAS PLASTICAS UNIDAD 3 TAYUYO
33 CEPILLO MANUAL UNIDAD 6 NACIONAL
34 | SQUEEGUE PARA LIMPIAR VIDRIOS UNIDAD 3 NACIONAL
35 BATAS VINILICAS UNIDAD 3 NACIONAL
36 BOTAS DE HULE PAR 2 TORO
POWER
37. BASES PARA MECHA UNIDAD B CLEAN
” POWER
38 BASES PARA MOPA 36 UNIDAD 4 CLEAN
POWER
39 BASES PARA TRAPEADOR UNIDAD 6 CLEAN

CUADRO NUMERO DOS. INSUMOS A PROPORCIONAR SEDE 13 Y 14 CALLE

ZONA 1:

LIMPIEZA
1 CLORO GALON 10 MENSUAL e
DESENGRASANTE PARA PISO, CENTRO DE
2 | TAPICERIAY OTRAS SUPERFICIES GALON 1 MENSUAL LIMPIEZA
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CENTRO DE
3 ATRAPA POLVO GALON 2 MENSUAL LIMPIEZA
cTS
LIMPIEZA
4 DESINFECTANTE GALON 26 MENSUAL oAl
5 JABON DETERGENTE" LIBRAS 50 MENSUAL FAB HP
6 JABON EN BOLA UNIDAD 40 MENSUAL AMBAR
LIMPIADOR EN POLVO SIMILAR A AJAX
7 | APROXIMADAMENTE DE 600 GRAMOS | BOTE/BOLSA 14 MENSUAL AJAX
8 | TARRO JABON PARA LAVATRASTOS TARRO 5 MENSUAL AXION
9 PASTILLAS PARA BARO UNIDAD 30 MENSUAL | FRESHTOP
10 CERA PARA MUEBLES GALON 1 MENSUAL | TURNITURE
POLISH
11 ESPONJAS VERDES UNIDAD 20 MENSUAL DURA MAS
12| BOLSAS PARA BASURA PEQUERA CIENTO 200 MENSUAL %?_‘évfﬁ
13 | BOLSAS PARA BASURA MEDIANAS CIENTO 200 MENSUAL POWER
14 |  BOLSAS PARA BASURA GRANDE CIENTO 200 MENSUAL 'z:‘i‘éﬁ'f
JUNIO,
AGOSTO
15 LIMP '
IA VIDRIOS GALON 2 OCTUBRE, GENESIS
DICIEMBRE
LIJA DE AGU s
ANo. 200 PARA LIMPIAR AGOSTO
16 - ,
BAKOS PLIEGO 14 OCTUBRE, | NACIONAL
DICIEMBRE
JUNIO,
17 SERVILLETAS DE TELA AGOSTO,
UNIDAD 28 OCTURRE. IRIS
DICIEMBRE
JUNIO,
18 TOALLA PARA TRAPEAR AGOSTO, POWER
UNIDAD 28 OCTUBRE, CLEAN
DICIEMBRE
JUNIO,
19 PASTA PARA PULIR GRIFERIA Y L TRO . AGOSTO, BES BET
PORCELANA OCTUBRE, BETCO
DICIEMBRE
JUNIO,
20 PAD NEGRO, ROJO Y BLANG 1x CADA AGOSTO,
0 UNIDAD ol OCTUBRE. AMERICO
DICIEMBRE




JUNIO,
21|  MULTI LIMPIADOR (PH NEUTRO) GALON 1 (;)AC?T?JSBTSE:. DAISO
DICIEMBRE
JUNIO,
22 SHAMPOO PARA ALFOMBRA GALON 1 SruBRE, | RuesPOT.
DICIEMBRE
23 LANILLA PARA VITRIFICAR ROLLO 1 MENSUAL PR
24 | VITRICO GALON 1 MENSUAL SARFESA
25 ATOMIZADOR UNIDAD 24 SIN MARCA
26 ESCOBAS UNIDAD 10 v
27 DESINCRUSTADOR DE SARRO LITRO 14 FOLES.
28 MOPA DE 24" UNIDAD o LN
29 | MECHAS DE ALGODON UNIDAD 9 AN
30 ATOMIZADORES UNIDAD 28 UNICAMENTE | GUATEPLAST
EL PRIMER
31 CUBRE BRAZOS PAR 6 MES NACIONAL
32 PALAS PLASTICAS UNIDAD 6 GUATEPLAST
33 GUACAL PLASTICO UNIDAD 6 GUATEPLAST
34 CUBETAS PLASTICAS UNIDAD 6 TAYUYO
35 CEPILLO MANUAL UNIDAD 6 NACIONAL
36 | SQUEEGUE PARA LIMPIAR VIDRIOS UNIDAD 3 NACIONAL
37 BATAS VINILICAS UNIDAD 4 NACIONAL

CUADRO NUMERO TRES. INSUMOS A PROPORCIONAR PARA CADA SEDE

DEPARTAMENTAL SAN BENITO, POPTUN, QUETZALTENANGO,
COATEPEQUE, MALACATAN, CHIMALTENANGO, SALAMA, JUTIAPA,

RETALHULEU, ESCUINTLA, CUILAPA SANTA ROSAY SAN MARCOS. —------—-----

NIO, AGOSTO,
OCTUBRE,
DICIEMBRE

LIMPIEZA
TOTAL
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JUNIO, AGOSTO,
2’ DESINFECTANTE GALON 5 OCTUBRE, L%PT’.EEA
DICIEMBRE
JUNIO. AGOSTO,
3 JABON DETERGENTE LIBRAS 20 OCTUBRE, FAB HP
DICIEMBRE.
JUNIO, AGOSTO,
4 JABON EN BOLA UNIDAD 6 OCTUEBRE, AMBAR
DICIEMBRE
JUNIO, AGOSTO,
5 | LWADEAGUA NgAégo PARA LIMPIAR PLIEGO ) OCTUBRE. NACIONAL
DICIEMBRE
JUNIO, AGOSTO,
6 LAVAPLATOS TARRO 2 OCTUBRE, AXION
DICIEMBRE
JUNIO, AGOSTO, '
7 ESPONJAS VERDES UNIDAD 4 OCTUBRE, DURA MAS
DICIEMBRE
JUNIO, AGOSTO
LIMPIADOR EN POLVO SIMILAR A AJAX ' :
8 | APROXIMADAMENTE DE 600 GRAMOS | BCTE/BOLSA 4 OCTUBRE, AJAX
DICIEMBRE
JUNIO, AGOSTO,
9 MASCARILLAS 3M Ng5 UNIDAD 4 OCTUBRE, 3M
DICIEMBRE
JUNIO, AGOSTO,
10|  GUANTE DE NITRILO (50 PARES) CAJA 2 OCTUBRE, JOPZ
DICIEMBRE
1| DESENGRASANTE PARAPISO, LTRG ) J U%’%ﬁgggm- CENTRO DE
APICERIA Y OTRAS SUPEREICIES SICEN e LIMPIEZA
: JUNIO,AGOSTO, | ¢ oeo
12 MECHAS DE ALGODON UNIDAD 1 OCTUBRE, SUPER
DICIEMBRE
) JUNIO, AGOSTO, | oo
13 | BOLSAS PARA BASURA PEQUENAS CIENTO 1 OCTUBRE, g Arif
DICIEMBRE
JUNIO, AGOSTO, | o
14 | BOLSAS PARA BASURA MEDIANAS CIENTO 1 OCTUBRE, g Alff
DICIEMBRE
JUNIO, AGOSTO,
15 | BOLSAS PARA BASURA GRANDES CIENTO 1 OCTUBRE, POWER
DICIEMBRE CLEAN
16 TOALLA PARA TRAPEAR D JUNIO, AGOSTO, | POWER
UNIDAD 4 NOVIEMBRE CLEAN
17 SERVILLETAS DE TE JUNIO, AGOSTO,
LA UNIDAD 4 NOVIEMBRE IRIS
18 MOPA DE 24" JUNIO, AGOSTO, | POWER
UNIDAD 1 NOVIEMBRE CLEAN
19 LIMPIA VIDRIOS GALON 1 GENESIS
20 CERA PARA MUEBLES GALON 1 UNICAMENTE EL } FURNITURE
PRIMER MES POLISH
21 LENTES PROTECTORES UNIDAD 2 NACIONAL




PASTA PARA PULIR GRIFERIAY

22 PORCELANA LITRO
23 ESCOBON UNIDAD
24 ESCOBAS UNIDAD
25 DESINCRUSTADOR DE SARRO LITRO
26 ATOMIZADOR UNIDAD
27 CUBRE BRAZOS PAR
28 DESTAPADOR DE BARO UNIDAD
29 PALAS UNIDAD
30 CUBETAS UNIDAD
31 ISOPOS UNIDAD
32 | SQUEEGUE PARA LIMPIAVIDRIOS UNIDAD
33 ESCOBAS MIL USOS UNIDAD
34 BASE PARA MECHA UNIDAD
35 CEPILLO MANUAL UNIDAD
36 BATAS VINILICAS UNIDAD
37 BOTAS DE HULE UNIDAD
38 BASE PARA TRAPEADOR UNIDAD
39 BASE PARA MOPA 24" UNIDAD

BEST BET
BETCO

NACIONAL

SUPER
DONA

PULLO
HOMBRE

POWER
CLEAN

NACIONAL

VENTOSA

ETERNA

TAYUYO

ESCOSESA

NACIONAL

ESCCOBETA

POWER
CLEAN

NACIONAL

NACIONAL

TORO

POWER
CLEAN

POWER
CLEAN

CUADRO NUMERO CUATRO. INSUMOS A PROPORCIONAR PARA CADA SEDE

DEPARTAMENTAL

CHIQUIMULA,

HUEHUETENANGO,

ZACAPA,

SUCHITEPEQUEZ, QUICHE, TOTONICAPAN, COBAN, EL PROGRESO, JALAPA,

PUERTO BARRIOS, TIQUISATE, SACATEPEQUEZ Y SOLOLA.

GALON

JUNIQ, AGOSTC,

OCTUBRE,
DICIEMBRE

LIMPIEZA
TOTAL
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e

JUNIO, AGOSTO,

sk )

2 DESINFECTANTE GALON 3 OCTUBRE, L'.?”OPT'ifA
DICIEMBRE
JUNIO, AGOSTO,
3 JABON DETERGENTE LIBRAS 10 OCTUBRE, FAB HP
DICIEMBRE
JUNIO, AGOSTO,
4 JABON EN BOLA UNIDAD 4 OCTUBRE, AMBAR
DICIEMBRE
JUNIO, AGOSTO,
5 | LIJADEAGUA NgA%%o PARA LIMPIAR PLIEGO ) OCTUBRE. NACIONAL
DICIEMBRE
JUNIO, AGOSTO,
6 LAVAPLATOS TARRO 2 OCTUBRE, AXION
DICIEMBRE
JUNIO, AGOSTO,
7 ESPONJAS VERDES UNIDAD 4 OCTUBRE, DURA MAS
DICIEMBRE
JUNIO, AGOSTO
LIMPIADOR EN POLVO SIMILAR A AJAX : ’
8 | APROXIMADAMENTE DE 600 GRAMOS | COTE/BOLSA 2 OCTUBRE, AJAX
DICIEMBRE
JUNIO, AGOSTO,
9 MASCARILLAS 3M N95 UNIDAD 2 OCTUBRE, M
‘ DICIEMBRE
_ JUNIO, AGOSTO,
10 |  GUANTE DE NITRILO (50 PARES) CAJA 1 OCTUBRE, - JOPZ
DICIEMBRE
] JUNIO, AGOSTO, | power
11 | BOLSAS PARA BASURA PEQUENAS CIENTO 1 OCTUBRE, e
DICIEMBRE
JUNIO,AGOSTO, | e
12 | BOLSAS PARA BASURA MEDIANAS CIENTO 1 OCTUBRE, s
DICIEMBRE
JUNIO,AGOSTO, | poer
13 | BOLSAS PARA BASURA GRANDES CIENTO 1 OCTUBRE, N
DICIEMBRE
JUNIO, AGOSTO, | o
14 TOALLA PARA TRAPEAR UNIDAD 2 OCTUBRE, N
DICIEMBRE
JUNIO, AGOSTO,
15 SERVILLETAS DE TELA UNIDAD 2 OCTUBRE, RIS
DICIEMBRE
JUNIO, AGOSTO, | o o
16 MECHAS DE ALGODON UNIDAD 2 OCTUBRE, NN
DICIEMBRE E
JUNIO, AGOSTO,
17 MOPA DE 34" UNIDAD 2 OCTUBRE, P(J,?\éVER
DICIEMBRE AN
PASTA PARA PULIR GRIFERIA Y BES BET
18
PORCELANA LITRO 3 BETCO
19 DESENGRASANTE PARA PISO, LITRO 3 UNICAMENTE EL | CENTRO DE
TAPICERIA Y OTRAS SUPERFICIES PRIMER MES LIMPIEZA
20 CERA PARA MUEBLES GALON 1 FURNITURE
POLISH




21 ESCOBON UNIDAD 1 NACIONAL
22 ESCOBAS AD SUPER
UNID 2 v
23 DESINCRUSTADOR DE SARRO PULL O
LITRO 2 HOMBRE
24 ATOMIZADOR POWER
UNIDAD 4 iy
25 CUBRE BRAZOS PAR 2 NACIONAL
26 LIMPIA VIDRIOS GALON 1 GENESIS
27 LENTES PROTECTORES UNIDAD 2 NACIONAL
28 DESTAPADOR DE BAROS UNIDAD 1 VENTOSA
29 PALAS UNIDAD 1 NACIONAL
30 CUBETAS UNIDAD 1 TAYUYO
31 ISOPOS UNIDAD 1 ESCOSESA
32 | SQUEEGUE PARA LIMPIAR VIDRIOS UNIDAD 1 NACIONAL
33 ESCOBA MIL USOS UNIDAD 1 ESCOBET
POWER
34 BASES PARA MECHA UNIDAD 2 i
35 CEPILLO MANUAL UNIDAD 1 NACIONAL
36 BATAS VINILICAS UNIDAD 1 NAGIONAL
37 BOTAS DE HULE UNIDAD 1 TORO
POWER
38 BASES PARA TRAPEADOR UNIDAD 2 LN
\ POWER
39 BASE PARA MOPA DE 24 UNIDAD 2 g

NOTA: El coordinador de cada Sede del INACIF o ia persona designada por el mismo, sera la
encargada de verificar y recibir los productos de limpieza, conforme al anexo Vi (cantidad de
insumos), asi como de dar el visto bueno al o los informes de supervisidn que realizara el
contratista. E| supervisor asignado por la entidad SOLUCIONES Y SERVICIOS, SOCIEDAD
ANONIMA sera el responsable de trasladal; a la Seccién de Servicios Generales y Transportes
gel INACIF, el listado donde se hizo constar que se recibieron los productos y cantidades
‘conforme al anexo VI, asi como el o los informes de supervision. INACIF NO ACEPTARA
FORMULAS NI PRESENTACIONES DE PRODUCTOS PARA DILUIR EN LA INSTITUCION. AL
INICIAR EL CONTRATO EL CONTRATISTA DEBERA ENTREGAR TODOS LOS INSUMOS. ---—--
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4.) HORARIOS: EI INACIF se reserva el derecho de modificar los horarios del trabajo
por razones de necesidades del servicio, para lo cual la Seccién de Servicios
Generales y Transportes o la Unidad Administrativa se pondran de acuerdo con la
entidad SOLUCIONES Y SERVICIOS, SOCIEDAD ANONIMA. El

personal sera conforme a lo que establece el cuadro siguiente:

horario del

CANTIDAD Y DISTRIBUCION DE PERSONAL:

CONSERJES

Deberan atender labores de limpieza en todas
7 216 hrs Lunes a las areas de acuerdo a programacién gue se
a rs. viernes establezea en coordinacion de la Seccion de
14 calle 5-49 zona Servicios Generales y Transportes.
1, Edificio Sede
Central de INACIF, 12 Los sabados deberan, limpiar sdtanos, pulir,
Guatemala del o .
. : lustrar y vitrificar los pisos de acuerdo a lo
sétano al 6to. nivel . .
7211 hrs Sabados planificado en el plan de trabajo presentado.
' As] como atender tareas que por la
movilizacion de personal no sea factible
atender en dia habil.
13 caltg 4‘-55 zona Deberan atender lahores de fimpieza en todas
1, Edificio Sede 7 216 hrs Lunes a las areas de acuerdo a programacion que se
Central de INACIF, : viernes establezca en coordinacion de la Seccion de
Guatemala del Servicios Generales y Transportes.
sotano al 5to. nivel;

Iéit;?;ﬁzgg 5 _ Los sabados deberan limpiar rotulo
Controiadas zona & ireuctnal impir sclanos pu st ¥
Archivo 22, avenida, | 7 a 11 hrs. Sabados P ; o planificado

en el plan de trabajo presentado. Asi como
zona 1, Sede de O

Mixco atender tareas que por la movilizacién de
: personal no sea factible atender en dia habil.
621 Lunes a Deberan atender labores de limpieza de areas

a 14 hrs. : e .
viernes de analisis y de sala de necropsias.

6 Los domingos deberan limpiar terrazas y

Avenida del Sabados y parqueos, de acuerdo a lo planificade en el

Cementerio 18-26, | 8a16hrs. Domingos plan de trabajo presentado. Asi como atender
zona 3, Sede tareas que por fa movilizacion de personal no
Medicina Forense sea factible atender en dia habil. -
Metropolitana L
14 a 22 hrs. Vtg‘rffé:
5 Area de Lavanderfa y esteriiizacion de
) uniformes.
8 a 16 hrs. Domingo
Sedes 7 216 hrs Lunes a 1 Jardineria en las sedes metropolitanas d
metropolitanas Viernes INACIF




SEDES DEL INTERIOR:

INACIF 7a 1 hrs Sabado
7 2 16 hrs Lunes a Debera atender labores de limpieza de todas
) . viernes las areas, jardineria donde hubiere y
Sedes del Interior 37 principalmente en areas de analisis y de
necropsias de a d i
7a 11 his Sabados p cgggaog:ggeel Coordinader de
Seccién de Lunes a
Servicios Generales | 7 a16hrs. viernes , . iy
y Transportes Deberan.r_;oordlnar sUS actividades con la
(actividades varias 3 Seccioén deTSerwcuos Generales y
en todas las Sedes | 73 11 hrs. Sabados ransportes.
del INACIF)
TOTAL 70

1 Sede Escuintla, Escuintla 32 calle 3-98 zona 3, colonia El Recreo Propia 2
Sede Quetzaltenango, wan :
2 Quetzaltenango 11 calle "A" 0-80 zona 6 Propia 2
3 Sede Malacatan, San 63 Avenida Final, Zena 1 Campo E! Néranjal, Propia o
Marcos Canton San Juan de Dios. P
. 92 Avenida y 62 calle zona 3, .
4 Sede Poptldn, Peten Barrio Santa Maria. Propia 2
5 Sede (_3h|gU|mula, 12 Avenida 5-20 Zona 1 Arrendada 1
Chiguimula
Sede Huehuetenango, 1a. Calle "B" 5-76 Zona 8
6 Huehuetenango Edificio del Ministerio Pablico Arrendada L
4a. Calle 5-54 Zona 2, Zacapa
7 Sede Zacapa, Zacapa Barrio San Marcos Arrendada 1
8 Sede Coatepeque, Calle Principal de Lotificacion Magnolia, Propia 2
Quetzaltenango Zona 6, Coatepeque, Quetzaltenango P
. 11 Avenida, Calle 29 de Diciembre, Zona 3. .
9 Sede San Benito, Peten Barrio El Redentor Propia 2
10 Sede San Marcos, San 16 Ave. "A” cantdn San Francisco, zona 5 Propia 2
Marcos
44 | Sede Mazatenango, 1a. Avenida Norte Zona 1 Arrendada 1
Suchitepequez
Sede Chimaltenango, Lote 142 y 142"A" Zona 1 .
12 Chimaltenango Lotificacion Santa Monica Propia 2
Sede Santa Cruz del .
. Al 1
13 Quiché, Quiché 5a. avenida 3-19 zona 1 rrendada
14 | Sede Tiguisate, Escuintla 1a. Calle 1-1 Zona 2, Apartamento "A" Arrendada 1
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3a. Calle 11-35 Zona 2

Sede Totonicapan, 1
15 Totonicapan Segundo y Tercer Nivel Arrendada
16 Sede Coban, Alta 10a. avenigia "A"6-20 zona 3, Arrendada 1

Verapaz Barrio el Recreo.

Sede Cuilapa, Santa Calle 15 de Septiembre. )
7 Rosa Barrio La Parroquia Propia 2

Sede Guastatoya, El 3a. Calle 5-20, Zona 3
18 Progreso Barrio El Golfo. Armrendada L

ia. Avenida 3-28 Zona 1
19 Sede Jalapa, Jalapa Barrio La Esperanza Arrendada 1
Carretera hacia Aldea El Chiltepe, Las
20 Sede Jutiapa, Jutiapa Crucitas. Propia 2
A un costado del Rastro Municipal

Sede Puerto Barrios, 52 calle entre 82 y 9® avenida,
21 [zabal Puerto Barrios, tzabal Arrendada 1
22 |  Sede Retalnuley, 6a. Calle 12-06 Zona 3 Colonia Espafia Propia 2

Retalhuleu
Sede Antigua
23 Guatemala, 2a. Avenida Sur No. 41 Arrendada 1
Sacatepequez
. . 7a. Calle 15-02 Zona 2, Salama
24 Sede\?:rlsrgi, Baja a un costado de la Brigada de Artilleria de Propia 2
P Campafia
25 Sede Solola, Solola 10a. Avenida, Colonia Vistta Hermosa, Zona Arrendada 1
2, Solola.,
Total de personal 37

NOTA: Algunas de estas ubicaciones pueden cambiar por traslado de Sedes.

5.) ACTIVIDADES PRINCIPALES: En cada una de las dareas, la entidad
SOLUCIONES Y SERVICIOS, SOCIEDAD ANONIMA ticne todas las obligaciones
de caracter técnico, de acuerde con las mejores practicas de su especialidad y que
sean inherentes a la naturaleza del servicio, para garantizar la limpieza de las
mismas,r entre ellas: 5.1) Sacudir y limpiar mobiliario y equipb de oficina utilizando
producto adecuado para escritorios. 5.2) Barrer, trapear y recoger la basura de las
oficinas e instalaciones. 5.3) Aspirado, lustrado, pulido y vitrificado de pisos pudiendo
utilizar para esto los dias sabados. 5.4) Limpieza de los bafios y recoleccién de

basura en estos por lo menos una vez al dia, aplicando multi limpiadores,

J’,’.




desodorantes ambientales y desinfectantes. 5.5) Limpieza de oficinas, areas
comunes, salas de reuniones y ofras instalaciones. 5.6) Limpieza y lavado de mesas
de necropsia las veces que sea necesario al dia, asi como la limpieza profunda de
las mesas de necropsia de acero inoxidable, con quimicos especiales (material
proporcionado por INACIF). 5.7) Limpieza y lavado de piso en sala de necropsias de
morgues qu'e cuenten con recubrimiento epoxico, con cepillo suave que no levante el
mismo. 5.8) Lavado de cristaleria e instrumentos de Ilaboratorio cuando aplique
(material proporcionado por INACIF). 5.9} Limpieza y lavado de pisos en otras salas
de necropsias con jabdn, cloro y desinfectantes, segin la naturaleza de la pintura,
tipo de piso, cielo falso y otros. 5.10) Limpieza en cuartos frios en donde los hubiere,
labor que se hara previa autorizacion del Coordinador de la sede correspondiente.
5.11) Lavado, limpieza y secado de las camillas de fraslado de cadaveres, con agua,
jabon, desinfectante; secado con pafios que no deterioren el material de las mismas.
5.12) Otros servicios afines requeridos en las bases o que solicite la Jefatura de la |-
Seccion de Servicios Generales y Transportes, segln surjian necesidades. 5.13)
Limpieza y desinfeccion de los aparatos dispensadores de agua (casis), segin
requerimiento de la Seccion de Servicios Generales y Transportes. 5.14) Limpieza
interior de vidrios cuando sea requerido por la Seccién de Servicios Generales y
Transportes pudiendo utilizar para esto los dias sabados. 5.15) Limpieza de puertas.
5.16) Limpieza de hornos de microondas, refrigeradoras, gabinetes, etc. 5.17)
Limpieza y sacudido de polvo en dinteles de puertas y ventanas. 5.18) Trabajos
adicionales, como lavado profundo de alfombras si las hubieren; vitrificado de pisos
cuando aplique; aplicacion de pintura y limpieza de otras areas de ftrabajo;

colaboracién en el traslado de mobiliario y otros cuando se requieran todo en
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coordinacién con la Seccidon de Servicios Generales y Transportes. 5.19) Mantener

buenas practicas y cumplir con instrucciones de uso respecto a quimicos

proporcionados por INACIF. 5.20) Otras que se le asignen.

6.) ACTIVIDADES QUE DEBERAN DESARROLLAR LOS CONSERJES

TECNICOS EN LIMPIEZA Y REMOZAMIENTO: Las actividades a desarrollar seran

coordinadas por la Seccién de Servicios Generales y Transportes: 6.1)‘Trabajos de
reparacién y mantenimientos varios, en distintas Sedes. 6.2) Trabajos varios de
aplicacion de pintura en distintas Sedes. 6.3) Trabajos varios en tabla yeso y
aibafiileria en distintas Sedes. 6.4) Trabajos varios de electricidad en distintas Sedes.
6.5) Trabajos varios de drenaje y plomeria en distintas Sedes. 6.6) Trabajos varios de

carpinteria en distintas Sedes. 6.7) Traslado de areas de trabajo, recepcion,

distribucion y colocacién de agua pura. 6.8) Otras que se le asignen.

7.) CAPACITACION: La entidad SOLUCIONES Y SERVICIOS, SOCIEDAD

ANONIMA cuenta con un departamento especializado en el desarrollo tanto de las
habilidades técnicas como las habilidades personales de cada colaborador. Durante
el plazo del servicio, siete (7) meses se impartira dos capacitaciones. El personal de
la entidad SOLUCIONES Y SERVICIOS, SOCIEDAD ANONIMA estara capacitando
en las siguientes areas: 7.1) Relaciones humanas, buenas costumbres y conducta.
7.2) Entrenamiento tedrico y practico en operacién y manejo técnico del equipo
mecanico para la limpieza de pisos, alfombras, bafios, mobiliario, vidrios, etc. 7.3)

Aplicacion de productos quimicos sanitarios.

8.) SUPERVISION: Sera realizada por un grupo de administradores de proyectos

asignado geograficamente en todo el territorio nacional para cubrir el total de sedes

asignadas. Este grupo a través de recorridos y basado en un check llst“ge

M
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supervision disefiado para las instalaciones de INACIF determinaran los avances

realizados con respecto al plan de trabajo.

9.) RESPONSABILIDADES: La entidad SOLUCIONES Y SERVICIOS, SOCIEDAD

ANONIMA debe cumplir con los siguientes enunciados: 9.1) Toda responsabilidad
civil (de acuerdo con las normas legales vigentes) relativa a la prestacion de los
servicios requeridos, serd asumida por completo por la entidad SOLUCIONES Y
SERVICIOS, SOCIEDAD ANONIMA. 9.2) La responsabilidad de entregar entre los
primeros cinco dias de cada mes los insumos que serviran para la prestacion del
servicio de acuerdo a la presentacion, cantidad, periodicidad y marca, indicados en el
Cuadros de los numeros uno al cuatro, lo cual debera ingresar para la Sede
Central y anexo trece (13) calle, en el edificio de la 13 calle 4-55 zona 1, en Medicina
Forense Metropolitana, zona 3 y para las Sedes Departamentales debera
proporcionar los insumos en cada sede, siendo el costo de traslado a cargo del
SOLUCIONES Y SERVICIOS, SOCIEDAD ANONIMA. 9.3) La responsabilidad
institucional por las acciones llevadas a cabo por el personal empleado en la
prestacion del servicio seran asumidos por SOLUCIONES Y SERVICIOS,
SOCIEDAD ANONIMA. La entidad SOLUCIONES Y SERVICIOS, SOCIEDAD
ANONIMA asumira las responsabilidades de todos los servicios que sean necesarios
para la ejecucion de las labores contratadas; la responsabilidad por su equipo y €l
personal en todos los aspectos legales y laborales. 9.4) Coordinar con la jefatura de

la Unidad Administrativa, o la jefatura de Servicios Generales y Transportes sobre las

| necesidades de correcciones y/o mejoras en el servicio.

QUINTA: DEL PLAZO. Yo, EL. CONTRATISTA, manifiesto que mi representada

prestara e! servicio contratado, por un periodo de siete (7) meses, comprendidos del
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uno (1) de junio al treinta y uno (31) de diciembre de dos mil dieciocho (2018). El
plazo se computara a partir de la fecha due se indique en el acta de inicio de la
prestacion: del servicio, misma que seréa suscrita entre el Jefe de la Seccion de

Servicios Generales y Transportes de! Instituto Nacional de Ciencias Forenses de

Guatemala y el Contratista.

SEXTA: DE LA FORMA DE PAGO. Yo, EL CONTRATANTE, manifiesto que pagaré

a EL CONTRATISTA, el monto acordado en este contrato, a traves de pagos
mensuales por la suma de TRESCIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS
CUARENTA Y SIETE QUETZALES CON SETENTA Y OCHO CENTAVOS
(Q.395,547.78) cada uno, que incluye el Impuesto al Valor Agregado -IVA-, tasas y
todos los gastos necesarios para la prestacion del servicio contratado, conforme lo
establecido en el articulo 62 de la Ley de Contrataciones del Estado y los
procedimientos internos de pago del INACIF, posteriores a la fecha en que fuere
presentada la documentacion completa, debiendo ser: 1. Factura; 2. Fotocopia de la
planilla de pago en el IGSS del mes anterior al que estan facturando que incluya los
nombres de todo el personal asignado a INACIF identificados con resaltador
fluorescente; 3. Foltocopia del listado de productos entregados en cantidad y
periodicidad segin lo indicado en el anexo VI, firmado y sellado por la persona que
lo recibié indicando la fecha de recepcién de los insumos por cada Sede de! INACIF
del mes que estan facturando, asi como la o las constancias de supervisién de parte
de la empresa a las sedes del INACIF segln el cronegrama presentado en ia oferta;
4. Informe de servicio aceptado a entera satisfaccién por la Jefatura de la Seccion
de Servicios Generales y Transportes vy, el visto bueno de la Jefatura de la Unidad
Administrativa del INACIF. Para dar tramite al primer pago, en el informe de servicio

aceptado a entera satisfaccion debera manifestar que la empresa cumplio
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entrega de: a) Hoja de vida, b) Fotocopia de Documento Persona! de |dentificacion
(DPI), y ¢) Fotocopia de carencia de antecedentes penales y policiacos de fecha
reciente y vigente del personal asignado para prestar el servicio y, en cuanto a la
planilla de 1GSS deberan justificar el personal que esté prestando el servicio y que
por alguna razén no aparece en la planilla del mes anterior. El INACIF se reserva el
derecho de suspender los pagos de constatarse deficiencias en la entrega de

insumos o anomalias en la prestacién del servicio. Los pagos se haran con cargo a

las partidas presupuestarias siguientes:

2018 11200046 {000 | OO | 01 | OO | Q00 | 006 | QOO | 199 0101 11 Q.718,802.28
2018 11200046 | 000 | 00 | 11 | 0O QOO G609 | 000 | 199 o101 " Q. 39,423.30
2018 11200046 | 000 | 0O j O3 | OO | Q00 | CDZ2 | QOO | 199 0101 " Q. 39,423.30
2018 11200046 | 00C| 00 § 12 | OO | OO0 | GO4 | 000 ;199 0108 i1 Q. 39,423.30
2018 11200046 (000 | 00 | 12 | GO | 00C | 002 | 00O | 199 0101 i Q. 473,084.64
2018 11200046 |00C| 00 | 12 | 00 | O0OC | Q03 | 00O | 199 0201 1" Q. 39,423.72
2018 11200046 (000 | 00 | 12 | 0O | OO0 | 003 | 000 | 199 0301 11 Q. 39,423.72
2018 11200046 | Q00| 00 [ 12 | OO | OGO | 003 | QOO 199 0401 1" Q. 78,847.44
2018 11200046 |00Q0| OO | 12 { 00 | OG0 | 003 | QOO | 198 0501 11 Q.78,847.44
2018 11200046 | GO0 00 | 12 | OO | QDO | 003 | OOC (199 0506 1 Q. 39,423.72
2018 $1200046 | Q00| 00 | 12 | 00 : QOO [ 003 | 0QO | 159 0601 1 Q. 78,847 .44
2018 11200046 Q00 ; 00 | 12 { 00 | QOO | 003 | 000 (199 o7 1 Q. 39,423.72
2018 11200046 | 000 | 00 | 12 | 00 | 000 | Q03 | QGO 1199 0801 1 Q. 39,423.72
2018 11200046 | 000 | 00 | 12 | 00 | 000 | 003 | 00O | 199 0901 11 Q. 78,847.44
2018 11200046 | 000 | 0O | 12 | GO | 000 | 003 | GOO | 19% 0820 1 Q. 78,847.44
2018 11200046 |000| GO | t2 | OO | 000 | 003 | QOO (199 1001 11 Q. 39,423.72
2018 11200046 | 000 | 00 | 12 | OO | OO0 | QO3 | 00O |199 1101 1 Q.78,847.44
2018 11200046 | 000 | 00 [ 12 | OO [ 000 | QO3 | 00O | 189 1201 11 Q. 78,847.44
2018 11200046 000 | 00 | 12 | 0O | 0D0OC | 003 | 000 | 189 1301 11 Q. 39,423.72
2018 11200046 | 00O | 00 | 12 | OO | OCO | 0O3 | 000 | 198 1215 1A Q. 78,847.44
2018 11200046 | Q00| 00 | 12 { Q0 | 0CO | 003 | 000 | 199 1401 11 Q. 39,423.72
2018 11200046 | 000 | 00 | 12 | OO | QOO | 003 | 0Q0 | 199 1501 1 Q. 78,847.44
2018 11200046 {000 | 00 | 12 | 00 | OOO | 003 | 000 | 199 1601 St Q. 39,423.72
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2018 11200046 | 000 | 0C | 1 2. | 00 | 000 | 003 | 000 | 199 1703 11 Q. 78,847 44
2018 11200046 | Q00| Q0 [ 12 | 00 | OGO | 003 | QOO |[189 1712 11 Q. 78,847.44
2018 11200046 | Q00| GO | 12 | 00O | QQO | 003 | Q0O | 199 1801 11 Q. 39,423.72
2018 11200046 | 000 | OC | 12 | 0O | 000 | 003 | QOO | 199 1901 11 Q. 39,423.72
2018 11200046 | Q0O | OO0 | 12 | OO0 | QQC | 003 | COO | 199 2001 11 Q. 39,423.72
2018 11200046 | QOO | OC (12 | 00 | 00Q | 003 | QOO 199 2101 il Q. 38,423.72
2018 11200046 |Q0C | 00 | 12 | OO | 000 | 003 | COO | 199 2201 Ll Q. 78,847.44

TOTAL Q.2,768,834.46

vigentes para el ejercicio fiscal del dos mil dieciocho (2018), o las que designe la

Unidad Financiera y Planificacion del Instituto Nacional de Ciencias Forenses de

Guatemala.

SEPTIMA: _PRORROGA __ CONTRACTUAL. E! plazo contractual podra

prorrogarse por una sola vez por el mismo plazo o menor, a sclicitud del
CONTRATISTA, por caso fortuito o causa de fuerza mayor o por cualquier otra
causa que no sea imputable al CONTRATISTA, debiendo dar cumplimiento a lo
establecido en la Ley de Contrataciones del Estado; y que la misma se otorgue
con la autorizacion expresa del INACIF, previa evaluacion de soporte lo cual sera
evaluado por la Institucién. La solicitud de prérroga debe realizarse dentro del

plazo de diez (10) dias de ocurrido el hecho, comprobando la causa que lo

motiva.

OCTAVA: RETRASO EN [A PRESTACION DEL SERVICIO. Yo. EL

CONTRATISTA, manifiesto que en caso que mi representada no cumpla o se
retrase en la prestacion del servicio acordado en el presente contrato

administrativo por causas imputables a ésta, se le sancionara de conformidad

Reglamento.




NOVENA: VARIACION DE CALIDAD O CANTIDAD. Yo, EL CONTRATISTA,

manifiesto que me comprometo a pagar la multa estipulada en el articulo 86 de la
Ley de Contrataciones del Estado, si contraviniere total o parcialmente el objeto

del presente contrato administrativo, variando la calidad o cantidad del servicio

prestado.

DECIMA: FIANZA DE CUMPLIMIENTO. Yo, EL CONTRATISTA, manifiesto que

mi representada, otorgara a favor y a entera satisfaccion del INACIF, una Fianza
de Cumplimiento, equivalente al diez por ciento (10%) del valor del presente
contrato administrativo, asi como la Certificaciéon de Autenticidad de la misma, de
acuerdo con lo estipulado en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglaménto. Esta fianza debera mantenerse vigente hasta que el INACIF
extienda constancia de haber recibido satisfactoriamente el SERVICIO DE
LIMPIEZA PARA LAS DIFERENTES SEDES DEL INSTITUTO NACIONAL DE
CIENCIAS FORENSES DE GUATEMALA, que EL CONTRATISTA cumplié con
los términos contractuales correspondientes. La Fianza debera ser entregada al
INACIF dentro de los quince (15) dias siguientes a la fecha de suscripcién del
presente contrato administrativo, juntamente con la certificacion de autenticidad
de la misma, previo a su aprobacion. El INACIF podra hacer efectiva la fianza

acompafiando el documento que certifique el incumplimiento contractual

extendido por la Institucion.

DECIMA PRIMERA: PAGO DE IMPUESTOS. Yo, EL CONTRATISTA, manifiesto

que mi representada se compromete a cumplir con el pago de las obligaciones

tributarias que correspondan, derivadas de la aplicacién de este contrato

administrativo.
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DECIMA SEGUNDA: PROHIBICIONES. Yo, EL CONTRATISTA, declaro qgue

tengo prohibido ceder, vender, traspasar a terceros, o disponer en cualquier otra

forma del presente contrato administrativo, o de cualquier parte del mismo, sus

derechos, titulos o intereses en él establecidos.

DECIMA _TERCERA: DE LA MODIFICACION DEL CONTRATO

ADMINISTRATIVO. Yo, EL CONTRATANTE, manifiesto que me reservo el

derecho de efectuar cambios y/o modificaciones al presente contrato
administrativo, siempre que sea en beneficio y se vele por los intereses del
INACIF, previa notificacién por escrito a EL CONTRATISTA y de comun acuerdo
con el mismo, debiendo suscribir para el efecto el instrumento ampliatoric y/o
modificatorio, previo consenso de las nuevas condiciones de la contratacion. ------

DECIMA CUARTA: DE LA _ TERMINACION DEL CONTRATO

ADMINISTRATIVO. Yo, EL CONTRATANTE, sin responsabilidad de mi parte,

podré dar por terminado el presente contrato administrativo por incumplimiento
fotal o parcial de éste o por mutuc acuerdo entre las partes. El INACIF
dara aviso por escrito a EL CONTRATISTA y a la Afianzadora sobre Ia
terminacion del contrato administrativo por cualquiera de las causas
mencionadas anteriormente. Cualquiera de las medidas anteriores no invalidara

en ninguna forma el derechc del INACIF a hacer efectiva la fianza de

cumplimiento presentada por EL CONTRATISTA.

DECIMA QUINTA: CASO FORTUITO O CAUSA DE FUERZA MAYOR. Yo, EL

CONTRATANTE, podré dar per terminado el presente contrato administrativo por

medida.




DECIMA SEXTA: INTERPRETACION DEL CONTRATO ADMINISTRATIVO. Los

contratantes manifestamos que para la interpretacién del presente contrato
administrativo se estara conforme a su texto, segun el sentido propio de sus
palabras, a su contexto, de acuerdo a las disposiciones legales aplicables y a su
tenor Iiteral, asi también se tendra como parte integral del mismo, las bases de
licitacion, especificaciones generales, especificaciones técnicas y disposiciones
especiales, anexos y la oferta efectuada oportunamente por EL CONTRATISTA;
y, en caéo de alguna controversia relativa al incumplimiento, interpretacion,
aplicacion y efectos derivados de la ejecucion del presente contrato
administrativo, acordamos agotar la via administrativa y conciliatoria. ---------—-—--

DECIMA SEPTIMA: DELITOS. Yo, EL CONTRATISTA, manifiesto que conozco

las penas relativas a los delitos de perjurio y las establecidas para los delitos de
cohecho conforme ai Capitulo 11! del Titulo XIII del Decreto 17-73 del Congreso de
la Republica de Guatemala, Cédigo Penal, reformado por la Ley Contra la .
Corrupcion Decreto 31-2012 del Congreso de la RepUb.lica de Guatemala, asi
como otros que correspondan. Adicionalmente, conozco las normas juridicas que
facultan a !a Autoridad Superior del INACIF para' aplicar las sanciones

administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el

Registro de Proveedores del Sistema -GUATECOMPRAS-.

DECIMO OCTAVA: DE LA APROBACION. Las otorgantes expresamente

manifestamos, que para que este contrato administrativo surta sus efectos

legales y por tanto obligue a las partes, debera ser aprobado por la Autoridad

Superior del INACIF.
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DECIMO NOVENA: ACEPTACION DE LOS OTORGANTES. Los otorgantes,

manifestamos gue aceptamos el presente contrato administrativo, en todas y
cada una de sus clausulas. Hacemos constar que tuvimos a la vista todos los
documentos relacionados e identificados en el cuerpo de este contrato
administrativo, que leimos integramente lo escrito y enterados de su contenido,
objeto, validez y efectos legales, lo ratificamos, aceptamos y firmamos en

dieciséis hojas de papel bond tamario oficio membretado del INACIF, impresas de

ambos lados.

}'arluef Machandi Gareia Morales
Direclor § m{
usitibuto Nacionad de Cwm:m.i orenses de Guatemala

SOLUCIONES ¥ SERVICIOS, 5.4,
28. Calle 3-21, Zona 13
SOLUSERSA www, grupnrmsal com
PBX: 2385-0000 Fax: 23880002
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